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REGLAMENTO DE ORGANIZAC!()‘N Y FUNCIONES DE LA
UNIVERSIDAD NACIONAL JOSE MARIA ARGUEDAS

TITULO PRIMERODO

POLITICA, OBJETIVOS, FUNCIONES GENERALES Y ORGANIZACION INSTITUCIONAL

Base Legal

*

Art.6.

Capitulo I: Generalidades, Base Legal, Naturaleza y Finalidad.

El Reglamento de Organizacién y Funciones (ROF), es un instrumento de
gestion de caracter normativo, regula y establece la organizacion interna, hasta
el cuarto nivel organizacional, en relacion a la finalidad, objetivos y funciones
generales de la Universidad Nacional José Maria Arguedas de Andahuaylas,
segun lo determinen las normas internas que lo rigen.

El Reglamento de Organizacion y Funciones (ROF) tiene vigencia desde su
aprobaciéon y publicacion; debiendo ser evaluado y actualizado cuando la
Comisién Organizadora y/u otra dependencia superior asi lo determine.

La ciudad de Andahuaylas (Provincia y Distrito de Andahuaylas) es la sede
Central de la Universidad Nacional José Maria Arguedas (UNAJMA).

La cobertura de aplicaciéon y cumplimiento del Reglamento de Organizacion y
Funciones (ROF), se circunscribe a todas y cada una de las dependencias
organicas de la UNAJMA.

El Reglamento de Organizacion y Funciones de la UNAJMA, tiene su base legal
en:

Constitucion Politica del Estado,

Ley Universitaria N° 23733 y sus modificatorias,

Ley de Creacién de la Universidad Nacional José Maria Arguedas, Ley N°
28372

Resolucion N° 280-2006-CONAFU, mediante la cual se autoriza el
funcionamiento provisional de la UNAJMA.

Estatuto vigente de nuestra Universidad.

Reglamento General de la UNAJMA, aprobado por CONAFU.

D.S. N° 043-PCM-20086.

La Universidad Nacional José Maria Arguedas, es persona juridica, de derecho
publico interno; dedicada al Estudio, la Investigacion, la Educaciéon Superior, la
Formacion Académicc-Profesional, la Difusion de! saber y la Cultura y a la

Extensién y Proyeccién Universitaria; asi como a la Produccién de Bienes y

Reglamento de Organizacion y Funciones de la Universidad Nacional José Maria Arguedas de Andahuaylas
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Prestacion de Servicios; propiciando el desarrollo y el bienestar de la comunidad
regional y nacional.

Art.7. La Universidad Nacional José Maria Arguedas, es auténoma, en lo académico,
econdmico, normativo y administrativo; dentro de la Constitucion y las Leyes
vigentes.

Finalidad

La Universidad Nacional José Maria Arguedas, tiene por finalidad:

Formar Profesionales e Investigadores de alto nivel cientifico y humanistico

en las ciencias y las artes de acuerdo con las necesidades de la localidad, la

region y el pais.

Impulsar y realizar Investigacion Cientifica en las humanidades, las artes, las

ciencias y las tecnologias; priorizando la destinada a solucionar los

problemas de la comunidad, Ia region y el pais; a fin de tomarla como base
para la Extension y Proyeccion Universitaria.

Integrar la Investigacion con la Ensefianza-Aprendizaje de la Ciencia y su

aplicacidn en Proyectos prioritarios para impulsar y promover las actividades

de mayor repercusion en el desarrollo Regional y Nacional

Desarrollar en los miembros de la comunidad universitaria el conocimiento, la

conciencia critica, el espiritu solidario y la sensibilidad social, con el objetivo

de alcanzar y/o promover la transformaciobn o mejora de la sociedad
peruana.

Promover la Capacitacion y el Perfeccionamiento de sus Docentes y de su

personal administrativo, asi como la constante actualizacién de sus

graduados.

.Fomentar y promover la integracion regional, nacional y latinoamericana,

reafirmando sus valores e identidad.

Asumir |la conservacion y defensa de los recursos naturales de la region y

propiciar su manejo cientifico y aprovechamiento racional.

Integrar la Universidad Nacional José Maria Arguedas con la comunidad, a

través de la Cooperacion e Integracion reciprocas, que reafirmen su rol y

acrediten su imagen.

Capitulo II: Objetivos

Son Objetivos de la Universidad Nacional José Maria Arguedas:
a) Formar Profesionales e Investigadores de alto nivel humanistico, cientifico y

tecnoldgico, acorde con las nacesidadess locales, regionales y nacionales.

Reglamento de Organizacion y Funciones de la Universidad Nacional José Maria Arguedas de Andahuaylas
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b) Impulsar y realizar Investigacion Cientifica en los campos del saber de las
humanidades, la ciencia y la tecnologia.

c) Extender y proyectar la accién académica y cultural hacia la comunidad en
general, mediante la capacitaciéon, entrenamiento y desarrollo de certamenes
académicos y culturales.

d) Impulsar la implementacion de servicios y programas de bienestar que
contribuyan al mejor rendimiento académico de los estudiantes.

e) Propiciar y generar Centros de Produccién y Prestacion de Servicios a fin de
generar recursos para la Institucion.

f) Mejorar gradualmente la infraestructura y el equipamiento de cada una de
las Carreras Profesionales y dependencias administrativas de nuestra Alma

Mater.

Capitulo III: Funciones Generales

La Universidad Nacional José Maria Arguedas, para cumplir a cabalidad con sus

fines y objetivos, tiene como funciones generales:

1 En lo Académico
s La Investigacion Cientifica, Tecnolégica y Humanistica.
. La Ensefianza para la formacion profesional.
° La Proyeccién y Extension Universitaria.
- La implementacion de servicios de Biblioteca, Laboratorios,

Bienestar y Promocién Estudiantil.

2 En lo Administrativo

. La Administracién Institucional, mediante el desarrollo de los
sistemas administrativos vigentes.

° La adecuada infraestructura y equipamiento para cumplir con las
labores de formacién académico-profesional.

. La Produccién de Bienes y Prestacion de Servicios.

Capitulo IV: Estructura Organica

La estructura Organica de la Universidad Nacional José Maria Arguedas, esta
definida en funcidon directa a sus fines, objetivos y funciones generales; en
concordancia con la Ley Universitaria 23733, su Ley de Creacion de nuestra
Universidad Ley N° 28372 y demas disposiciones legales vigentes sobre la

Universidad Peruana.

Reglamento de Organizacion y Funciones de la Universidad Nacional José Maria Arguedas de Andahuaylas
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ESTRUCTURA ORGANICA DE LA UNAJMA

ORGANOS DE GOBIERNO

CONAFU (Legislativo)
Comision Organizadora (Ejecutivo)
ORGANOS DE DIRECCION

Presidencia de Comisioén Organizadora

Vicepresidencia Académica
Vicepresidencia Administrativa
Decanos de Facultad

ORGANOS DE CONTROL

Oficina de Control Interno
ORGANOS DE ASESORAMIENTO

%*

Oficina de Asesoria Juridica

. Oficina de Planificaciéon y Autoevaluaciéon
ORGANOS DE APOYO

o Secretaria General (a)

*

Oficina de Promocién e Imagen Institucional (a)

Oficina de Bienestar Universitario (b)

Direccion de Investigacion, Creacion Intelectual y Artistica (b)
Direccién de Proyeccion Social (b)

Oficina de Calidad Educativa (b)

Oficina de Registros Académicos (b)

. Oficina de Admisién (b)

Centro Pre Universitario (b)

Biblioteca Central  (b)

g Oficina de Recursos Humanos (c)

Oficina de Presupuesto y Finanzas (c)

Oficina de Logistica y Patrimonio (c)

¥ Oficina de Infraestructura  (c)

Lo, Oficina de Servicios Generales (c)

" Oficina de Sistemas de Informacion (c)

*

Oficina de Produccién de Bienes y Servicios (c)
ORGANOS DE LINEA

’ Facultades

- Carreras Profesionales

- Departamentos Académicos

(a) Dependen Presidencia. (b) Dependen Vicepresidancia Académica. {c) Dependen Vicepresidencia Administrativa

Reglamento de Organizacion y Funciones de la Universidad Nacional José Maria Arguedas de Andahuaylas
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TITULO SEGUNDO
ORGANOS DE GOBIERNO Y DIRECCION

Capitulo I: Comisiéon Organizadora
Naturaleza

Art. 12. La Comisiéon Organizadora de la Universidad Nacional José Maria Arguedas, es el

6rgano de gobiemo y direccidon superior, de promocion, ejecucion y evaluacion de
nuestra Institucion.

Finalidad

Art.13. La Comision Organizadora de acuerdo a su naturaleza es la encargada de dirigir,
gobernar y normar el desarrollo de la gestion universitaria. Durante el periodo de
adecuacion a la Ley Universitaria 23733, es el unico 6rgano de gobierno de la
UNAJMA, por designacion del CONAFU y goza de todas las facultades
correspondientes, en el aspecto académico y administrativo.

Atribuciones

Art.14. Son atribuciones de la Comision Organizadora:

a) Normar, planificar y evaluar el proceso académico y administrativo de la
Institucidon, segun el PDL

b) Aprobar a propuesta del Presidente el Plan Anual de Desarrollo y de
Funcionamiento de la Universidad.

c) Aprobar el numero de vacantes para el Concurso de Admision de cada ano,

"""" segun lo normado por el PDI y tramitarlo al CONAFU para su autorizacion en

cada una de sus etapas y modalidades de ingreso; previa propuesta de la

Vicepresidencia Académica y en concordancia con el Presupuesto y Plan de

Desarrollo Institucional y de Funcionamiento Anual.

d) Aprobar el Calendario Académico anual, de acuerdo a la propuesta de la
Vicepresidencia Académica.

e) Aprobar la creacion, fusion, supresion y/o reorganizacion de las Carreras
Profesionales, Departamentos Académicos, Centros, Institutos, etc y elevarlos
al CONAFU para su verificacion, aprobacion y conformidad.

f) Aprobar las adecuaciones de los Planes de Estudio y sus modificaciones,
previa autorizacion del CONAFU, de cada una de las Carreras Profesionales,
asi como de las demas dependencias académicas que existan.

g) Conferir grados académicos de Bachiller, Titulos Profesionales,
Certificaciones y menciones de Segunda Especialidad o Diplomas de las

Carreras Técnicas que se encuentren creadas.

Reglamente de Organizacion y Funciones de la Universidad Nacional José Maria Arguedas de Andahuaylas
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h) Otorgar distinciones honorificas y revalidar los Grados Académicos y Titulos
Profesionales de Universidades extranjeras en las especialidades que ofrece
la Universidad Nacional José Maria Arguedas, concordante con la disposicion
que emane el CONAFU y la Asambiea Nacional de Rectores.

i) Nombrar, contratar, remover, ratificar y promover al Personal Docente y
Administrativo de la UNAJMA, segun las disposiciones que Iegéles y
presupuestales vigentes.

j) Aprobar licencias de autoridades, Profesores y Personal Administrativo.

k) Decidir sobre la adquisicion de bienes muebles e inmuebles o valores a titulo
OoNneroso, su enajenacion y gravamen.

I) Aceptar las herencias, legados y donaciones hechas a favor de la UNAJMA.

m) Celebrar Convenios con Universidades, Organismos Gubernamentales, No
Gubemamentales, instituciones Nacionales e Internacionales, publicas o
privadas; sobre asuntos relacionados con las actividades de la Universidad.

n) Nombrar Comisiones Especiales y Temporales para abordar algun aspecto de
la vida universitaria y dar cuenta de lo actuado al CONAFU.

0) Implementar y revisar los procesos administrativos disciplinarios a los
docentes, estudiantes y personal administrativo.

p) Aprobar la memoria anual del Presidente, antes de su remision al CONAFU.

q) Aprobar todo tipo de Reglamentacion académica, administrativa, econémica o
normativa; asi como sus modificaciones.

r) Declarar en receso temporal a la Universidad o de cualquiera de sus Unidades
academicas, cuando las circunstancias asi lo requieran, con cargo a informar
al CONAFU y a la Asamblea Nacional de Rectores.

s) Aprobar el Presupuesto Anual de la Universidad y elevarlo al CONAFU, al
MEF y a la ANR para su conocimiento.

t) Pronunciarse criticamente sobre los casos de violacion de la autonomia
universitaria y sobre los problemas locales, regionales y nacionales cuando
las circunstancias asi lo ameriten.

u) Conocer y resolver todos los demas asuntos, asi como ejecutar las acciones
pertinentes para los casos que sean de su competencia.

v) Aprobar el cuadro de carga lectiva para cada semestre de los docentes que
brindaran servicios a la UNAJMA

w) Las demas atribuciones que la Constitucion, la Ley Universitaria y Normas

pertinentes le confiera o le delegue el CONAFU.

Reglamento de Organizacion y Funciones de la Universidad Nacional José Maria Arguedas de Andahuaylas
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Conformacioén

Art.15.

Art.16.

Naturaleza

‘Finalidad
Art.18.

La Comisién Organizadora de la Universidad Nacional José Maria Arguedas, esta
conformada por tres (03) Miembros designados por el CONAFU e integrada por:
a) 01 Presidente

b) 01 Vicepresidente Académico

c) .01 Vicepresidente Administrativo

Como Secretario de la Comisién Organizadora, actuara el Secretario General de
la Universidad Nacional José Maria Arguedas, quien sera designado por la
Comision Organizadora a propuesta del Presidente, con derecho a voz y sin voto;

actuara como Fedatario de la Universidad.

Capitulo II: Presidencia

El Presidente de la Comisién Organizadora es el personero y representante legal
de la Universidad y por su naturaleza se encarga de la Direccion Ejecutiva
organizacional de Ila Institucion; conjuntamente con los Vicepresidentes

constituyen la Alta Direccion de la Universidad.

La Presidencia de la Comision Organizadora, esta encargada de dirigir y conducir
la ejecucion, la gestién y la direccién de la Universidad, dentro de un espiritu de

entendimiento y respeto con los Vicepresidentes.

§_--.. Atribuciones del Presidente de la Comisién Organizadora

~uhl J{*é}‘\::\

El Presidente de la Comisiéon Organizadora, tiene las siguientes atribuciones:

a) Cumple y hace cumplir las Leyes pertinentes y sus normas complementarias
sobre la Universidad, el presente Reglamento y acuerdos de la Comisién
Organizadora.

b) Convoca y preside las sesiones de la Comisién Organizadora.

c) Dirige la actividad académica, la gestion administrativa, asi como la actividad
econdmica y financiera de la Institucion.

d) Presenta a la Comisidon Organizadora, para su aprobacion el Proyecto de
Plan Anual de Desarrollo y de Funcionamiento de la Universidad; asi como su
Memoria Anual para que la Comision Organizadora se pronuncie.

e) Refrenda los Diplomas de Grados Académicos, Titulos Profesionales y de las
Distinciones Universitarias, conferidos por la Comisiéon Organizadora.

f) Propone a la Comisidon Organizadora, la designacién y cuando lo crea
conveniente la remocion del Secretario General y/o Jefes de Oficina

Centrales, en coordinacion con los Vicepresidentes.

Reglamento de Organizacion y Funciones de la Universidad Nacional José Maria Arguedas de Andahuaylas
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g) Proponer anualmente el Proyecto de Presupuesto de la Institucién para su

aprobacion en la Comision Organizadora.

h) Es responsable de establecer vinculos entre ia Universidad, el CONAFU vy la
Asamblea Nacional de Rectores; con los Organismos Publicos o Privados de
la Region, el Pais y el mundo, para el mejor cumplimiento de los fines de la
Universidad.

i) Autoriza las publicaciones o avisos publicitarios de la Universidad en
coordinacién con los Vicepresidentes.

j) Expide las Cédulas de cese del personal docente y administrativo de la
Universidad a propuesta de los Vicepresidentes.

k) Informa a la Comisién Organizadora, sobre su gestion como representante de
la Universidad ante las diferentes entidades donde la Universidad haya
participado o tenga participacion.

) Encarga la Presidencia de la Comisidon Organizadora, en ausencia al
Vicepresidente Académico y en ausencia de éste al Vicepresidente
Administrativo, sélo por el tiempo que dure su ausencia.

m) Esta facultado para adquirir y grabar bienes inmuebles por encargo y acuerdo
de la Comisiéon Organizadora.

n) Delega sus funciones, de autoridad y representatividad que estime
conveniente, para lograr una eficiente y eficaz labor administrativa, con cargo
a informar en cada caso a la Comision Organizadora.

o) Vela por el cumplimiento de ia autonomia universitaria y denuncia los casos
de violacion en cuanto se presenten.

p) Las demas que le otorga las Leyes, el CONAFU y el presente Regiamento.

Capitulo III: Vicepresidencia Académica

Naturaleza

El Vicepresidente Académico de la Comisidn Organizadora es el representante y
responsable de la gestion académica de la Institucion y por su naturaleza se
encarga de la Conduccidon y organizacién interna en el aspecto académico,
conjuntamente con el Vicepresidente Administrativo y Presidente constituyen la
Alta Direccién de la Universidad.

Finalidad

Art.21 El Vicepresidente Académico de la Comisién Organizadora, estd encargado de

dirigir y conducir la ejecucion del Plan Académico de la Instituciéon, dentro de un

Reglamento de Organizacion y Funciones de la Universidad Nacional José Maria Arguedas de Andahuaylas
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espiritu de entendimiento y respeto con el Presidente y el Vicepresidente
Administrativo.

Atribuciones del Vicepresidente Académico

Art.22.

a)

b)

f)

m)

Son atribuciones del Vicepresidente Académico:

Planificar y dirigir la actividad académica de ia_ Institucion en estricta
coordinacion con el Presidente y el Vicepresidente Administrativo.
Responsabilizarse de la coordinacidn, ejecucion y conducciéon del
funcionamiento académico, que comprende el desarrollo de la ensefanza,
investigacion, extension y proyeccion universitaria de la UNAJMA.

Presenta a la Comision Organizadora, el Proyecto de Politicas o Planes de
orden académico para su aprobacion.

Dirigir la implementacién de la normatividad permanente para aplicar la
politica académica de la Institucion; asi como supervisar ias Oficinas de
Apoyo a la Vicepresidencia Académica.

Proponer a la Comision Organizadora los Proyectbs de Reglamento y
Normatividad académica para su aprobacion.

Elaborar y proponer el Cronograma Académico Anual, para que la Comision
Organizadora se encargue de aprobario.

Elaborar y proponer la Carga Lectiva de los docentes de cada Semestre
Académico en coordinacion con los Coordinadores de las Carreras
Profesionales, para su aprobacién en la Comisién Organizadora.

Convocar y presidir las reuniones de los Coordinadores de las Carreras, para
tratar asuntos de Ia vida académica de la institucion.

Proponer a la C.O. la designacion de los Coordinadores de las Carreras
Profesionales, en forma anual.

Programar y realizar evaluaciones permanentes o eventuales de la actividad
académica de la Institucion y de las diferentes dependencias a su cargo.
Proponer a la C.O. las Plazas para que se convoquen a Concurso de
Nombramiento o Contratos, segun los requerimientos de los Coordinadores
y/o adjudicacion de plazas docentes segun las Normas que nos rigen, o
tambien la remocién o ratificacion de los responsables de las dependencias
a su cargo.

Proponer a la C.O. la aprobacién, modificaciéon o actualizacion de los Planes
de Estudio de las diferentes Carreras Profesionales de la Universidad, en
coordinacién con los Coordinadores.

Responsabilizarse para que represente en los organismos supra nacionales

gue tengan que ver con el aspecto academico e investigacion.

Reglamento de Organizacion y Funciones de la Universidad Nacional José Maria Arguedas de Andahuaylas
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n) Proponer a la C.O. la aprobaciéon y el otorgamiento de los grados
académicos o Titulos Profesionales de las Carreras con las que cuenta la
Universidad.

o) Refrendar los Certificados, Grados Académicos o Titulos Profesionales que
la Universidad confiere a sus estudiantes o egresados; asi como lo
diferentes Diplomas que la Universidad otorga.

p) Reemplazar al Presidente de la Comision Organizadora por ausencia de
éste.

q) Proponer la Reglamentacion para la ratificacion y/o asenso docente, para su
aprobacion en la Comision Organizadora.

r) Otras que le confiere la Ley, el presente Reglamento y/o la Comision

Organizadora.

Capitulo IV: Vicepresidente Administrativo

El Vicepresidente Administrativo de la Comisibn Organizadora es el
representante y responsable de la gestion administrativa y econémica de la
Institucion y por su naturaleza se encarga de la Conduccién y organizacion
interna en el aspecto administrativo, econdémico y financiero de la Universidad,
conjuntamente con el Presidente y el Vicepresidente Académico forman la Alta

Direccion de la institucion.

El Vicepresidente Administrativo de la Comision Organizadora, estd encargado
de dirigir y conducir Ia ejecucion del Plan Administrativo de la Institucion, dentro
de un espiritu de entendimiento y respeto con el Presidente y el Vicepresidente

Académico.

Atribuciones del Vicepresidente Administrativo

Son atribuciones del Vicepresidente Administrativo:

a) Planificar, dirigir, coordinar, evaluar y supervisar los sistemas administrativos
de Personal, Logistica y Abastecimientos, Contabilidad, Tesoreria, Sistemas
de Informacion, Servicios Generales e Infraestructura de la Universidad, en
concordancia con los fines y objetivos de la Institucion, en estricta
coordinacién con el Presidente y el Vicepresidente Académico.

b) Coordinar y supervisar las acciones y funciones de las dependencias a su
cargo, en funcién de las necesidades académicas.

c) Presentar el Proyecto de Politicas Administrativas Anuales de la Institucion

para su aprobacién por la Comisién Organizadora.
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d) Proponer a la Comision Organizadora, los Estados Financieros y Balance anual
para una adecuada toma de decisiones.

e) Proponer a la Comisién Organizadora el Contrato o la remocién del personal

administrativo y de los servicios de la Universidad, de acuerdo a las

necesidades y al Cuadro Analitico de Personal.

| Proponer a la Comision Organizadora los Proyectos o Estudios Técnicos para la

construccion, modificacién o adecuaciéon de la Infraestructura existente y/o de >

los Proyectos de Inversién y/o de Bienes de Capital.

Administrar y supervisar conjuntamente con el Presidente las Cuentas

Corrientes y de Ahorro u otras que tuviera la Institucién, firmando toda la P
T e i

documentacién pertinente. -

S

aoordinar en la formulaciéon para proponer el Plan Operativo \/; de

\ Funcionamiento Anual, para su aprobacién en la Comisién Organizadora.

Expedir Constancias o Certificados sobre la relacion con la Universidad de los

docentes o personal administrativo de la Institucion, a través de la Oficina de

Recursos Humanos.

j) Proponer las sanciones o reconocimientos al personal administrativo y de
servicios, de acuerdo a las Normas y procedimientos, para su aprobacion por a
Comisién Organizadora.

k) Proponer el Escalafén y la Estructura de Plazas del Personal Administrativo,
segun las funciones de la Institucion; para su aprobacién en la Comision
Organizadora.

I) Remplazar al Vicepresidente Académico en caso de ausencia o impedimento
temporal y al Presidente en caso de ausencia o impedimento temporal de
ambos.

m) Otras que le confiere la Ley, el presente Reglamento y la Comision
Organizadora.

Nivel y Rango del Presidente y Vicepresidentes

La Comision Organizadora de la UNAJMA, es la unidad organica que le
corresponde el primer nivel organizacional y por tanto es el Organo de Gobierno y
Direccion de mayor jerarquia de la Institucion.

El Presidente es el personero y representante legal de la Universidad, es la maxima
autoridad individual, responsable de la gestién institucional.

Art.28. Los Vicepresidentes -Académico y Administrativo- son autoridades inmediatas al
Presidente en ese orden, encargados y responsables de planear, dirigir, organizar,
supervisar y evaluar el funcionamiento institucional en sus respectivos campos y
competencias.

[ L i e
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Relaciones Jerarquicas. Funcionales y de Competencia

Art.29.

34.
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Finalidad
Art.35.

Naturaleza

El Presidente, administrativa y funcionalmente tiene autoridad directa sobre las
Oficinas de: Organo de Control Intemo, Asesoria Juridica, Planificacion vy
Autoevaluacion, Secretaria General, Comunicaciones e imagen institucional.

El Vicepresidente Académico, administrativa y funcionalmente tiene autoridad
directa sobre las Carmreras Profesionales y las Oficinas de: Investigacion,
Extension y Proyeccion Universitaria, Registros Académicos, Calidad Educativa,
Bienestar Universitario, Admision; asi como del Centro Preuniversitario y la
Biblioteca.

El Vicepresidente Administrativo, administrativa y funcionalmente tiene autoridad
directa sobre las Oficinas de: Recursos Humanos, Presupuesto y Finanzas,
Logistica y Patrimonio, Servicios Generales, Sistemas de Informacién,
Produccién de Bienes y Servicios e infraestructura.

Los cargos de Presidente, Vicepresidente Académico, Vicepresidente
Administrativo de la Comisidon Organizadora de ia UNAJMA, exigen dedicacion
exclusiva y es incompatible con el desempefo de cualquier otra funcién o
actividad publica o privada.

Son causales de vacancia del cargo de Presidente o Vicepresidente de la

Comisién Organizadora de la UNAJMA:

a) Renuncia expresa

b) Impedimento fisico o mental permanente

c) Falta grave establecidos en la legislacién correspondiente.

d) Por fallecimiento.

e) Por sentencia judicial ejecutoriada, por delito doloso.
TITULO TEDRCEDRO

ORGANO DE CONTROL

Capitulo I: Organo de Control Interno

El Organo de Control Interno de la Universidad Nacional José Maria Arguedas,
ejerce su competencia de a cuerdo a las normas de la Contraloria General de la
Republica en todas las dependencias académicas o administrativas de la
UNAJMA.

El Organo de Control Interno, estéd encargado de planificar, organizar y ejecutar

H . e
ias actividades

de control y/o asesoramiento a la gestion universitaria de
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conformidad a la politica institucional y en concordancia con las normas legales

y técnicas del Sistema Nacional de Control.

Objetivos

Art.36. Son objetivos del Organo de Control Interno:

a)

)

Cautelar la correcta administracion de los recursos humanos, materiales,
econémicos y financieros, asi como los aspectos y procedimientos legales,
técnicos y normativos que rigen la vida universitaria.

Velar por la correcta aplicacion y cumplimiento de las disposiciones legales,
planes y normas del Organo de Control Nacional y de la Institucion y otros

que la autoridad y la Contraloria General encomiende.

Funciones Generales

)

i

b)

c)

XN d)
¥

&

f f)

a)

h)

on funciones generales del Organo de Control interno:

Formular el Plan Anual de Control de la Institucidn y proponerlo a la
Comisién Organizadora para su aprobacion.

Efectuar el control o verificacidbn previa, posterior y concurrente de la
correcta administracion de los recursos humanos, materiales, econémicos y
financieros y los resultados de los objetivos y metas institucionales
programados.

Examinar las operaciones, durante el proceso y posterior a su ejecucion a
fin de evaluar la veracidad, integridad, legalidad y eficacia en concordancia
con los dispositivos legales vigentes.

Ejecuta el control durante el proceso y posterior a la gestidon académica y
administrativa interna de conformidad con las normas del Sistema Nacional
de Control.

Recomienda las acciones con la finalidad de corregir y/o mejorar la gestion
administrativa y econémica-financiera de la Universidad.

informa a la Comisiéon Organizadora de la UNAJMA, al CONAFU y a la
Asamblea Nacional de Rectores de las auditorias y/o examenes especiales
que realiza; asi como las infracciones a las disposiciones legales o
administrativas detectadas.

Asesora a la autoridad en todo lo concemiente a las materias de su
competencia funcional; asi como a las distintas unidades operativas que lo
requieran.

Efectia el seguimiento y evaluacion de la aplicacion de las medidas
correctivas propuestas como fruto a las auditorias realizadas, con la
finalidad de que se levanten o superen las observaciones vy

recomendaciones planteadas.
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i) Autonomia funcional expresada en la potestad de los 6rganos de control
para organizarse y ejercer sus funciones con independencia técnica y libre
de influencias. Ninguna entidad o autoridad, funcionario o servidor publico,
ni terceros pueden oponerse, inferir o dificultar el ejercicio de sus funciones
y atribuciones de control.

Las demas que le sefalen los dispositivos legales vigentes y/o los que le

encargue la Comision Organizadora.

El Organo de Control Interno, estd bajo la direccion de un Profesional de
Carrera, designado por la Contraloria General de la Republica a propuesta

Comisién Organizadora, a través del Presidente.

Relaciones Jerarquicas, Funcionales v de Coordinacién

2.

-

Art.41.
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Objetivos
Art.43.

Naturaleza

El Organo de Control Interno, depende jerarquica y funcionaimente de la
Contraloria General de la Republica y en la UNAJMA del Presidente de la
Comisién Organizadora.

El Organo de Control Interno, tiene relaciones funcionales con la Contraloria
General de la Republica y con todas las dependencias de la Universidad a

través de la Presidencia y/o de los Vicepresidentes.

TITULO CUARTO
ORGANOS DE ASESORAMIENTO

Capitulo I: Oficina de Asesoria Juridica

La Oficina de Asesoria Juridica es el 6rgano responsable de brindar
asesoramiento sobre aspectos juridico-legales a la Comisiéon Organizadora y a

las diferentes dependencias de la Universidad.

La Oficina de Asesoria Juridica, como o6rgano asesor tiene por finalidad
pronunciarse dentro del marco juridico-legal sobre aspectos que asi lo solicite la
Comision Organizadora o alguno de sus miembros, asi como las demas

dependencias académico administrativas de la Institucion.

Son objetivos de Ia Oficina de Asesoria Juridica:
a) Otorgar el marco juridico-legal a la gestion de la Comision Organizadora.
b) Brindar orientacion legal a la Comision Organizadora y a las diferentes

dependencias de la Universidad.
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c) Ejercer representacion juridico-legal de la Universidad, cuando se le

delegue.

Funciones Generales

Art.44. Las funciones generales de ia Oficina de Asesoria Juridica son:

' a) Planifica sus actividades y los eleva a la instancia correspondiente para su
aprobacion.

b) Absuelve las consultas de caracter juridico-legal que le solicita la Comisién
Organizadora y las distintas dependencias de la Universidad y asume la
defensa de la institucion.

c) Opina sobre los dispositivos legales y sobre las normas que formula la
Universidad, para regular el ordenamiento interno.

d) Asesora a la Presidencia y los Vicepresidentes en asuntos que tenga
implicancia juridico-legal.

e) Se pronuncia sobre aspectos legales en los procedimientos administrativos
a los docentes y personal administrativo y de servicios.

f) Participa en las Licitaciones y Concursos Publicos de la Universidad, para la
adquisicion de bienes, equipos o contrataciones especializadas, siempre
que sea miembro de la Comision Especial.

g) Propone y/o se pronuncia sobre Convenios, Contratos y otros instrumentos
normativos internos dentro del marco de su competencia.

h) Las demas que le sefalen los dispositivos legales vigentes y/o los que le
encargue la Comision Organizadora.

Rango del Titular

Art. 45. La Oficina de Asesoria Juridica estd bajo la direccién de un Profesional en
ST Io . 2
- &y Derecho, designado por la Comision Organizadora a propuesta del Presidente.

- )
i ; .‘

’;7: laciones Jerarquicas. Funcionales y de Coordinacién

il‘ 46. La Oficina de Asesoria Juridica, depende jerarquica y funcionaimente del
" fn

Presidente de la Comisién Organizadora de la UNAJMA.

Art. 47. La Oficina de Asesoria Juridica, tiene relaciones de coordinacion con todas las
dependencias de la Universidad a través de la Presidencia y/o de los

Vicepresidentes de la Comision Organizadora.

Capitulo II: Oficina de Planificacién y Autoevaluacién

Naturaleza
Art. 48. La Oficina de Planificacion y Autoevaluacion es el érgano de asesoramiento de

la Comision Organizadora de la UNAJMA, en lo relacionado a orientacién y
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conduccién de las politicas de gestidon, presupuesto y desarrollo de la Institucién;

asi como en la toma de decisiones ejecutivas de la Alta Direccion.

La Oficina de Planificacion y Autoevaluacion, es responsable de la presentacion

a través del Presidente de la Comision Organizadora, del Plan de Desarrollo

Institucional, el Presupuesio de la UNAJMA, asi como de los Planes Anuales

Operativos o0 de Funcionamiento y de su evaluacion. Ademas es la encargada

implementar y conducir los Sistemas de Planificaciéon, Racionalizacion,

Hstadistica y Presupuesto.

Son Objetivos de la Oficina de Planificacion y Autoevaluacion:

a)

e)

Propiciar el desarrollo y funcionamiento planificado de la Universidad,
mediante la formulacién y evaluacion de Planes, Estudios y Proyectos de
corto, mediano y largo plazo.

Formulacién y evaluaciéon del Presupuesto Institucional, a propuesta de las
diferentes dependencias de la institucion y velar por el cumplimiento de sus
metas propuestas, asi como de proponer las modificaciones y medidas
correctivas que se requiera para alcanzar el éxito.

Promover, orientar, asesorar y normar el cambio sistematico y ordenado de
las funciones, competencias y procedimientos de los diferentes sistemas
administrativos de la Universidad.

Elaborar y difundir estadisticas oportunas, para la identificacion de los
problemas y la toma de decisiones.

Las demas que le sefnalen los dispositivos legales vigentes y/o los que le

encargue la Comision Organizadora.

Funciones Generales

Art. 51.

'”.ﬁses

7
eohl 7
| b Ii

Son Funciones Generales de la Oficina de Pianificacion y Autoevaluacion:

a)

b)

Formular y proponer a la Comisién Organizadora a través del Presidente los
objetivos y metas para el desarrolio y funcionamiento planificado de la
Universidad, asi como las politicas de gestion pertinentes.

Sistematiza el funcionamiento organico de la Institucion, mediante las
politicas internas aprobadas en relacion a la formacién profesional,
investigacion, proyeccion y extension universitaria.

Organiza y evalla las acciones o actividades de los Sistemas de

Planificacidén, Racionalizacidén, Presupuesto y Estadistica.
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Promueve y coordina la participacion de Ia Universidad en la formulacion de
los Planes de la Institucion, Sectoriales y Regionales, asi como prevé su
evaluacion.

Formula, programa y evalta presupuestal institucional de cada ano, para lo
cual se tomara en cuenta los indicadores y lineamientos propuestos por la
Comisién Organizadora. ' :
Ejecuta los ajustes pertinentes de acuerdo a las disposiciones de la
Comision Organizadora de los Programas, Proyectos y Presupuestos,
segun las politicas de gestion universitaria.

Formula en atencién a las politicas institucionales el Plan de Desarrollo y
Funcionamiento de la Universidad.

Orienta y coordina la formulacién de los diferentes Planes de Desarrollo
Institucional o por areas en sus distintas etapas del proceso técnico.
Formula y propone las diferentes politicas de racionalizaciéon de nuestros
recursos en concordancia con la politica institucional y el Plan de Desarrollo.

Articular y sistematizar toda la informacion en relacion'a los procesos de

autoevaluacion y evaluacion institucional.
k) Ofras que ie asigne la Comision Organizadora y el presente Reglamento.
Rango del Titular
Art. 52. La Oficina de Planificacion y Autoevaluacién esta bajo la direccion de un
Docente Ordinario, de la categoria de Profesor Principal o Asociado a-Tiempo
Completo y excepcionalmente podra ser un Profesor Auxiliar,”designado por la
= Comision Organizadora, a propuesta del Presidente; en la categoria de Directivo
. Docente.

Relaciones Jerarquicas. Funcionales y de Coordinacidn

Art. 53. La Oficina de Planificacion y Autoevaluaciéon, depende jerarquica vy
. funcionalmente del Presidente de la Comisiéon Organizadora de la UNAJMA. I
' Art. 54. La Oficina de Planificacion y Autoevaiuacion tiene relaciones de coordinacion /
con todas las dependencias de la Universidad a través de la Presidencia y/o de [
los Vicepresidentes de la Comisién Organizadora.
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Naturaleza
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TITULO QUENTO
ORGANQOS DE APOYO
Capitulo I: Secretaria General

Secretaria General es un érgano de apoyo administrativo que asiste, a la

Comision Organizadora y en forma directa a la Presidencia, con caracter

eminentemente ejecutivo. Es el érgano Fedatario de la Universidad.

Secretaria General es la encargada de implementar operativamente las

decisiones de la Alta Direccion a fin de darle una funcionalidad y dinamismo a la

gestion universitaria, centraliza y registra los grados y titulos que confiere la

Universidad; asi como toda la documentacién de la institucion.

Son Objetivos de Secretaria General:

a)

La conduccién de los tramites académicos y administrativos de la
Universidad.

La administracion eficiente de los archivos y Actas de la Comision
Organizadora y del Registro de Grados Titulos de la Universidad.

El desarrollo oportuno de la comunicacién sobre los asuntos y acuerdos de
la Comisiéon Organizadora.

La certificacion y autenticacion de la documentacion oficial expedida por la

Universidad.

Funciones Generales

Art. 58.

Secretaria General, desarrolla las siguientes funciones generales:

a)
b)

©)

d)

e)

Actia como Secretario de la Comision Organizadora.

Certifica los Libros de Actas de las diferentes dependencias académicas o
administrativas de Ia institucion.

Refrenda los Titulos, Grados, Diplomas y Certificados expedidos por la
Universidad y autentica sus copias.

Coordina la Agenda y las actividades de la Comisién Organizadora, en
especial de las que dependen operativamente de la Presidencia para
consolidar la unidad y coherencia institucional.

Sistematiza los acuerdos y dictdmenes de la Comisién Organizadora para la
proyeccién de las Resoluciones de ésta o de la Presidencia.

Organiza la documentacion y antecedentes necesarios para el despacho de

la Presidencia y de la Comision Organizadora, asi mismo la preparacién
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pertinente de la documentacidn para las Sesiones de la Comision

Organizadora.

. 4
-

-—

a

-

- g) Mantiene actualizado el Padrén de Grados y Titulos de la Universidad, para
oy su remision a ia Asamblea Nacional de Reciores.

—

—

—

—_—

Rango del Titular

Las universidades tienen un Secretario General, designado por el Consejo
Universitario a propuesta del Rector, quien actia como Secretario de dicho
Consejo y de la Asamblea Universitaria; con derecho a voz pero sin voto. El

Secretario General es fedatario de la Universidad y con su firma certifica los

- documentos oficiales.
LY Jerarquicas, Funcionales y de Coordinacién
2 Art. 60. La Secretaria General depende jerarquica y funcionalmente del Presidente de la
a— Comision Organizadora de la UNAJMA.
Art. 61. La Secretaria General tiene relaciones de coordinacién con todas las
- s dependencias de la Universidad a través de la Presidencia y/o de los

Vicepresidentes de la Comision Organizadora.

Capitulo II: Oficina de Promocién e Imagen Institucional

Naturaleza

Art. 62. La Oficina de Promocién e Imagen Institucional es un érgano de apoyo
administrativo a la Comisién Organizadora de la Universidad y depende en
forma directa de la Presidencia.

Finalidad

Art. 63. La Oficina de Promocidon e Imagen Institucional es la encargada de la
administracion -integral- del proceso de relaciones y comunicacién con la
comunidad, las cuales deben orientarse a promover los servicios y bienes que
ofrece la UNAJMA a su publico-objetivo y a mejorar, consolidar y proyectar una
imagen positiva de la Institucion.

Objetivos

Art. 64. Son Objetivos de la Oficina de Promocion e Imagen Institucional:

a) Consolidar la presencia y el peso intelectual de nuestra Institucién en el
ambito local, regional, nacional e intermacional para alcanzar nuestra
acreditacion.

b) Fomentar la credibilidad, confianza, armonia y la busqueda de la

comprension basada en la verdad y total comunicacion.
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Funciones Generales

Art. 65. La Oficina de Promocion e Imagen Institucional, desarrolla las siguientes

funciones generales:

a) Desarrolla actividades de comunicacion, informacion y Relaciones Publicas
al interior y exterior de la Institucion, principaimente de los objetivos,
funciones, metas y acciones realizadas o por realizar. .

b) Realiza coordinaciones con entidades publicas y privadas, gubernamentales
o no-gubernamentales para complementar la vision de la UNAJMA.

) Coordina y asiste a la Alta Direccion y demas dependencias, asi como en los
eventos académices, de investigacion, de extensidn y proyeccion
universitaria, ademas se encarga del protocolo y de la atencion en todos los
actos oficiales.

d) Desarrolla acciones y actividades de promocion de la Imagen Institucional,
en el ambito interno, regional, nacional e internacional, para lo cual debe
utilizar todas las estrategias y mecanismos a su alcance.

e) Responsabilizarse de la edicion y difusion de las actividades de la institucion,
a través de los diferentes medios de difusion.

f) Coordina y asesora a la Alta Direccién para mantener las mejores relaciones

con los medios de comunicacion y particularmente con la prensa.

Rango del Titular

Art. 66. La Oficina de Promocidon e Imagen Institucional esta bajo la direccion de un
Profesional de carrera, designado por la Comision Organizadora a propuesta del
Presidente. Ocupa una plaza de Servidor Profesional y es de confianza.

Relaciones Jerarquicas, Funcionales v de Coordinacién

Art. 67. La Oficina de Promocion e Imagen Institucional depende jerarquica y
funcionalmente del Presidente de la Comision Organizadora de la UNAJMA.

La Oficina de Promocién € Imagen Institucional tiene relaciones de coordinacion
con todas las dependencias de la Universidad a través de la Presidencia y/o de

los Vicepresidentes de la Comisién Organizadora.
Capitulo III: Oficina de Bienestar Universitario
La Oficina de Bienestar Universitario es un érgano de apoyo administrativo a la

Comision Organizadora de la Universidad de caracter técnico-normativo

dedicado a desarrollar programas de bienestar estudiantil y laboral.
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Finalidad

Art. 70. La Oficina de Bienestar Universitario es la encargada de conducir programas
asistenciales de salud, socio-econdémicos, deportivos y recreacionales; los
mismos que persiguen el bienestar del trabajador y el mejor rendimiento de la
poblacion estudiantil.

Objetivos

Art. 71. Son Objetivos de la Oficina de Bienestar Universitario:

a) Coadyuvar a un adecuado desarrolio del proceso de ensefianza-aprendizaje
a fin de apoyar y estimular el rendimiento académico y laboral de los
componentes de la Universidad.

b) Implementar programas y servicios de bienestar, generados por iniciativa de

la Institucion, mediante autofinanciamiento y cooperaciéon de terceros.

Funciones Generales

La Oficina de Bienestar Universitario, desarrolla las siguientes funciones

generales:

a) Establece, conduce y ejecuta las politicas para el desarrollo de los servicios
médico-asistenciales, socio-econémicos, deportivos y de recreacion.

b) Formula el Plan y propone su presupuesto para las distintas actividades y
programas bajo su competencia.

c) Planifica, organiza, coordina y evalua las actividades conducentes a lograr
incentivos o becas de los estudiantes, mediante el estudio socio-econémico.

d) Realiza acciones y/o programas de control epidemiolégico de las
enfermedades de transmision con mayor incidencia en la comunidad
universitaria.

e) Programa, coordina y ejecuta actividades deportivas y recreacionales entre
los miembros de la comunidad universitaria.

f) Otras que le asigne la Comision Organizadora y el presente Reglamento.

Rango del Titular

La Oficina de Bienestar Universitario estd bajo la direccién de un Docente

Ordinario, de la categoria de Profesor Principal o Asociado a Tiempo Completo y

excepcionalmente podré ser un Profesor Auxiliar, designado por la Comision

Organizadora, a propuesta del Vicepresidente Académico; en la categoria de

Directivo Docente.

Relaciones Jerarguicas, Funcionales v de Coordinacion

La Oficina de Bienestar Universitario depende jerarquica y funcionalmente del

Vicepresidente Académico de la Comision Organizadora de la UNAJMA.
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Art. 75. La Oficina de Bienestar Universitario tiene relaciones de coordinacion con todas
las dependencias de la Universidad a través de la Presidencia y/o del

Vicepresidente Académico de la Comisidn Organizadora.
Capitulo IV: Direccion de Investigacion, Creacién Intelectual y Artistica

Naturaleza

Art. 76. La Direccién de Investigacion, Creacion Intelectual y Artistica, es un érgano de
apoyo, de caracter técnico-normativo y de coordinacion e implementacion de la
politica en investigacion de la Universidad.

Finalidad
~ AR TT. La Direccién de Investigacion, Creacion Intelectual y Artistica es la encargada de

proponer las normas, procedimientos y politicas en materia de investigacion a fin
de darle coherencia institucional a la investigacion y a la produccion intelectual

de sus miembros en la UNAJMA.

Objetivos
Art. 78.

Son Objetivos de la Direccion de Investigacion, Creacion Intelectual y Artistica:
a) Impulsar el desarrollo de la investigacion en todas las areas del conocimiento

/’;"_1\ .. - -
@\"“0-&‘: humano que respondan a la solucion de los principales problemas de la

-  WEEPH D?;m z) Regiéon y que coadyuven al mejoramiento de la calidad educativa y por tanto
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de la acreditaciéon de nuestra Alma Mater.

b) Propiciar que se cumpla con los Proyectos de Investigacién que considera el

PDI de nuestra Universidad.

c) Desarrollar y adecuar las tecnologias existentes a nuestra realidad para su
utilizacion.

d) Difundir permanentemente a la comunidad los avances y logros en materia
de investigacion y produccion intelectual cientifica, humanistica y tecnoldgica
que implementa la Universidad.

Funciones Generales

Art. 79. La Direccion de Investigacion, Creacidn Intelectual y Artistica, desarrolla las

siguientes funciones generales:

a) Formula, supervisa y evalta la aplicacion de la politica de investigacion en
nuestra Universidad.

b) Propone las normas y los procedimientos que deben seguirse desde la
formulacién de un Proyecto de Investigacién hasta su culminacion y

publicacién.
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c) Promueve el desarrollo de planes de Cooperacidn con instituciones
gubernamentales y no-gubemamentales dedicadas a este mismo fin para
implementar acciones conjuntas.

d) Coordina y supervisa con los Centros de las Carreras Profesionales e

Institutos especializados, el avance y desarrollo de los Proyectos de

Investigacion de la Universidad o los realizados y aprobados para realizar
conjuntamente con otras dependencias o instituciones.
Gestiona y canaliza los fondos especificos para el desarrollo de la
investigacion en la Universidad.
f) Pistematiza los resultados de los trabajos de investigacion concluidos para
su difusion al mundo cientifico.
g) Organizar el archivo y el acervo documentario sobre los trabajos de
investigacion concluidos y los que estan en ejecucion.
h) Otras que le asigne la Comisién Organizadora y el presente Reglamento.
Rango del Titular
__Art. 80. La Direccion de Investigacion, Creacidon Intelectual y Artistica esta bajo la
e \ direccion de un Docente Ordinario, de la categoria de Profesor Principal o
) Asociado a Tiempo Completo y excepcionalmente podra ser un Profesor
Auxiliar, designado por la Comisidon Organizadora, a propuesta del
Vicepresidente Académico; en la categoria de Directivo Docente.

Relaciones Jerarquicas, Funcionales y de Coordinacion

Art. 81. La Direccion de Investigacion, Creacién Intelectual y Artistica depende jerarquica
y funcionaimente del Vicepresidente Académico de la Comisién Organizadora de
la UNAJMA.

La Direccién de Investigacion, Creacion Intelectual y Artistica tiene relaciones de
coordinacion con todas las dependencias de la Universidad a través de la
Presidencia y/o del Vicepresidente Académico de la Comision Organizadora de
la UNAJMA y de manera especial con los Centros de Investigacion de las

Carreras Profesionales y con los Institutos especializados.
Capitulo V: Direccién de Proyecciéon Social
La Direccion de Proyeccion Social es un érgano de apoyo, de caracter técnico-

normativo y de coordinacién e implementacion de la politica en Extension y

Proyeccion Universitaria de nuestra Institucion.




Finalidad
Art. 84.

Objetivos
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La Direccion de Proyeccion Social es la encargada de proponer las normas,
procedimientos y politicas, e implementar todo lo relacionado a la Proyeccion
Social y a extender el quehacer universitario hacia la comunidad, asi mismo

proyectar y mejorar la imagen de nuestra institucion en la colectividad.

Son Objetivos de la Direccién de Proyeccion Social:

a) Difundir permanentemente en la comunidad los avances y manifestaciones
culturales, cientificos y técnicos.

Capacitar, entrenar y brindar asistencia y asesoria técnica a la comunidad
local y regional.

Rescatar, consolidar y desarrollar la cultura y sus manifestaciones,
orientandolos a su conservacion y difusion en la comunidad.

Propiciar el cultivo y la difusion del valor humanistico del arte en sus
diferentes manifestaciones (musica, pintura, teatro, danzas, folklore, etc.).
Consolidar la presencia de la Universidad en la comunidad, proyectando la
verdadera imagen de una Casa Superior de Estudios de la Regién, que

aspira a convertirse en la mas importante.

Funciones Generales

Art. 86.

\
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La Direccion de Proyeccion Social, desarrolla las siguientes funciones

generales:

a) Propone politicas de gestién y genera procedimientos administrativos para la
implementacion de acciones y actividades de extension y proyeccién
universitaria.

b) Planifica, organiza, ejecuta y evalua la labor de proyeccion social y extension
universitaria en el ambito institucional.

c) Propicia la vinculacion de la Universidad con la colectividad local y regional.

d) Coordina con las diferentes dependencias de la Universidad la asistencia,
asesoramiento y apoyo técnico a los sectores organizados de la regién.

e) Coordina con las instancias respectivas de la Institucion, la difusion de las
actividades académicas, administrativas, producciéon de bienes y prestacion
de servicios que desarrolla la Universidad.

f) Promueve y organiza eventos culturales y cientificos, de promocién de la
ciencia, el arte, la tecnologia, con los Centros especificos de las Carreras
Profesionales.

g) Organiza, apoya y asesora a los diferentes grupos artisticos de la

Universidad.
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h) Ofras que le asigne la Comisién Organizadora y el presente Reglamento.

) Rango del Titular
Art. 87. La Direccion de Proyeccidn Social estéa bajo la direccion de un Docente

= Ordinario, de la categoria de Profesor Principal o Asociado a Tiempo Completo y

“- - - -pe - - .-
'\\excepcionalmente podra ser un Profesor Auxiliar, designado por la Comision

‘1 rganizadora, a propuesta del Vicepresidente Académico; en la categoria de

Relaciones Jer@rquicas, Funcionales y de Coordinacién

T

Art. 88. La Direccidon de Proyeccidn Social depende jerarquica y funcionalmente del
Vicepresidente Académico de la Comisiéon Organizadora de la Universidad.
Art.89. La Direccion de Proyeccion Social tiene relaciones de coordinacion con todas
las dependencias de la Universidad a través de la Presidencia y/o del
Vicepresidente Acadéemico de la Comision Organizadora y de manera especial

con los Centros de Extensién y Proyeccién de las Carreras Profesionales.

Capitulo VI: Oficina de Registros Académicos

Naturaleza

Art. 90 La Oficina de Registros Académicos es un érgano de apoyo, de caracter
técnico-normativo en los aspectos académico y de registro técnico.

Finalidad

Art. 91. La Oficina de Registros Académicos es la encargada de formular y proponer las
normas, procedimientos y politicas de gestiones académicas y técnico-

= pedagdgicas para garantizar una eficiente y confiable administracion

universitaria.

Objetivos

Art. 92. Son Objetivos de la Oficina de Registros Académicos:

a) Posibilitar una eficiente ejecucion de la actividad académica, especialmente
m)\ en el aspecto técnico metodologico del proceso de ensenanza-aprendizaje.
g b) Promover y apoyar la capacitacion y el perfeccionamiento docente para
alcanzar un mejor nivel académico en la Universidad.

c) Procesar y consolidar el archivo y el Registro académico de todo el proceso

de ensenanza en la Institucion en sus diferentes modalidades.

Funciones Generales

_—=~d. 93. La Oficina de Registros Académicos, desempefna las siguientes funciones

generales:

< Tahua -
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a) Propone y coordina la aplicacion de las normas y politicas referentes al
mejor desarrollo académico que brinda la Universidad a los estudiantes y
profesores.

b) Implementa y archiva toda la informacién estadistica en relacion al proceso

de ingreso, matriculas, certificados, actas de evaluacion y egresados de la

universidad.

Procesa y coordina la evaluacion docente en cada semestre y propone las

acciones correctivas o de reciclaje para los que obtengan calificacion no

apropiada para el ejercicio de la Docencia en la UNAJMA.

d) Codifica expedientes, apertura récords académicos, confecciona listas de
estudiantes matriculados, egresados y custodia los archivos de los
estudiantes.

e) Mantiene la informacion estadistica y demografica de la poblacion estudiantil
por semestres y anos académicos (historial académico).

f) Procesamiento y entrega de cameé universitario.

g) Otras que le asigne la Comision Organizadora.

Rango del Titular

Art. 94.

La Oficina de Registros Académicos estd bajo la direccion de un Docente
Ordinario, de la categoria de Profesor Principal o Asociado a Tiempo Completo y
excepcionalmente podra ser un Profesor Auxiliar, designado por la Comision
Organizadora, a propuesta del Vicepresidente Académico; en la categoria de

Directivo Docente.

Relaciones Jerarquicas, Funcionales y de Coordinacion

Art. 95.

Art.96.

La Oficina de Registros Académicos depende jerarquica y funcionalmente del
Vicepresidente Académico de la Comision Organizadora de la Universidad.

La Oficina de Registros Académicos fiene relaciones de coordinacién con todas
las dependencias de la Universidad a través de la Presidencia y/o del
Vicepresidente Académico de la Comision Organizadora y de manera especial

con las Carreras Profesionales de la Universidad.

Capitulo VIE: Oficina de Calidad Educativa

La Oficina de Calidad Educativa es un érganc de apoyo, de caracter técnico-
normativo en los diferentes aspectos y actividades de supervision y evaluacion
de la labor lectiva y no lectiva de los docentes y estudiantes que brinda la

Universidad.
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Finalidad
Art. 98. La Oficina de Calidad Educativa es la encargada de formular las normas,
procedimientos y politicas de gestion que permita a la Universidad brindar de la

mejor manera los servicios académicos de apoyo a la formacion profesional.

Son Objetivos de la Oficina de Calidad Educativa:

a) Planificar, ejecutar y evaluar el plan de sensibilizacién acerca de la calidad

académica y autoevaluacion dirigido a la comunidad universitaria.

Establecer un diagnostico de base sobre las necesidades de capacitacion

sobre calidad.

Planificar, ejecutar y evaluar un plan de educacién permanente para los
equipos de calidad Académica y acreditacion de las Facultades y Carreras

Profesionales a nivel nacional e internacional.
d) Establecer las politicas y mecanismos de capacitacion de Calidad
Académica.

Funciones Generales
Art. 100. La Oficina de Calidad Educativa, desempefia las siguientes funciones

generales:

a) Formulas las directivas académicas de la labor docente, en lo relacionado al
silabo y a la programacién de actividades lectivas de cada docente.

b) Actualizar los sistemas de evaluacion, procurando que sea por el modelo de
competencias.

c) Sistematizar los procesos permanentes de evaluacion docente.

d) Realizar el seguimiento de las actividades y acciones de la labor no lectiva
de los docentes de cada Carrera Profesional.

e) Contribuir con la evaluacidon del desempefic docente, para generar un
ranking por cada semestre y ello servir de base para la autoevaluacion de la
UNAJMA.

f) Proponer por ante la Vicepresidencia las recomendaciones en esta materia
para su aprobacion, modificacion o correccion.

A h) Otras que le asigne la Comisiéon Organizadora.

Rango del Titular
Art. 101. La Oficina de Calidad Educativa esta bajo Ia direccion de un Docente Ordinario,

de la categoria de Profesor Principal o Asociado a Tiempo Completo y

xcepcionalmente podra ser un Profesor-Auxiliar, designado por la Comisién
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Organizadora, a propuesta del Vicepresidente Académico; en la categoria de
Directivo Docente.

Relaciones Jerarquicas. Funcionales y de Coordinacion

Art. 102. La Oficina de Calidad Educativa depende jerarquica y funcionalmente del
' Vicepresidente Académico de la Comision Organizadora de la Universidad.

rt.103. La Oficina de Calidad Educativa tiene relaciones de coordinacion con todas las

e

A

dependencias de la Universidad a través de la Presidencia y/o del

Vicepresidente Académico de la Comision Organizadora.

Capitulo VIII: Oficina de Admision

Naturaleza

Art. 104. La Oficina de Admisibn es un o6rganc de apoyo de la Vicepresidencia
Académica, responsable de llevar a cabo el Proceso de seleccion de
postulantes para el ingreso a la Universidad, a través del Concurso de Admision
en sus diferentes modalidades.

Finalidad

La Oficina de Admision tiene por finalidad seleccionar los estudiantes egresados

del nivel secundario, para ser admitidos a la Universidad y cursar estudios

universitarios superiores en alguna de las Carreras Profesionales que ofrece

nuestra Universidad.

Los Objetivos de la Oficina de Admision son los siguientes:

a) Evaluar y seleccionar a los postulantes, con conocimientos, vocacion,
habilidades y destreza para seguir estudios universitarios en alguna de
las Carreras Profesionales que ofrece Ia Universidad.

b) Implementa los procesos de admision en sus diferentes modalidades.

c) Proporcionar y determinar la condicion de ingresante a la Universidad,
por alguno de los procedimientos que la Ley faculta a las Universidades.

Funciones Generales

Art. 107. La Oficina de Admisién tiene las siguientes funciones generales:

a) Planifica, propone y ejecuta los Concursos de Admisidon en sus diferentes
modalidades y etapas que la Universidad haya determinado para la
seleccion de los postulantes a la Universidad.

b) Programa, presupuesta y ejecuta el Plan de Funcionamiento y de
Presupuesto de Admisioén, aprobado por la Comision Organizadora, de cada
ano en el que se determine el uso racional de los recursos captados; asi

como de los recursos humanos y materiales para la ejecucién de éste.
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c) Formula y propone para su aprobacién en la Comision Organizadora el

Reglamento de Admisién de cada ano.
= d) Coordina con las Carreras el nimero de vacantes para consolidarse en cada
afo y hacer liegar a la Comisién Organizadora para su aprobacion, segun lo

dispuesto en el PDI.

Disefia, organiza y mantiene el Banco de Preguntas de la Institucién por
afnos cronologicos.
Garantiza la transparencia y legalidad de todas las etapas del Concurso de

\dmisién de cada ano.

g) Implementa y evalua el proceso de Admision e informar sobre las incidencias
producidas en la cobertura de vacantes y detalles correspondientes, a la
Comision Organizadora.

h) Otras que ie asigne la Comisién Organizadora.

I del Titular

La Oficina de Admision esta bajo la direccion de un Profesor Ordinario, de la

categoria de Profesor Principal o Asociado a Tiempo Completo vy

excepcionalmente podra ser un Profesor Auxiliar, en la categoria de Directivo

Docente; ademas estara formado por dos docentes ordinarios y dos estudiantes

del tercio superior, segun lo dispuesto por el articulo 40° del Reglamento

*-'egs,;anga; General de la UNAJMA; todos designados por la Comisién Organizadora, a

ca (VT propuesta del Vicepresidente Académico.

% ,-;éela_lcicmes Jerirquicas, Funcionales y de Coordinacién

Art. 109. La Oficina de Admision depende jerarquica y funcionalmente de la
Vicepresidencia Académica de la Comisién Organizadora de la Universidad.

La Oficina de Admision tiene relaciones de coordinacion y funcionales con todas
las Carreras Profesionales de la Universidad a través de la Vicepresidencia

"9 Académica de la Comision Organizadora.

Capitulo IX: Centro Preuniversitario

Naturaleza

Art. 111. El Centro Pre-Universitario es un 6rgano descentralizado, responsable de la
preparacion de los postulantes a los diferentes examenes de admision que
organiza la Universidad y otras entidades educativas de nivel superior.

Finalidad

Art. 112. El Centro Pre-Universitario tiene por. finalidad prepara y actualizar a los

estudiantes para ingresar a la Universidad, previa comprobacion de asistencia,

rigurosa y permanente evaluacion y con nota aprobatoria, para lograr su
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admision a una de las Carreras Profesionales de acuerdo al porcentaje de
vacantes establecido por el Reglamento de Admision.

Objetivos

Art. 113. Los Objetivos del Centro Pre-Universitario son los siguientes:

Preparar y nwelar a los estudiantes con conocimientos requeridos para

ingresar e ImC|ar con éxito los estudios superiores universitarios.
Preparar al estudiante para la vida académica y capacitarlo en la
etodologia del estudio.

esta Institucion Superior.

Funciones Generales

Art. 114. El Centro Pre-Universitario tiene las siguientes funciones generales:
a) Planifica, programa e implementa los diferentes ciclos de preparaciéon para
los postulantes a la Universidad.

b) Desarrolia y ejecuta el Programa de actividades académicas del Centro,

segun el Plan de Funcionamiento y de Presupuesto de cada Ciclo.

c) Evalua el rendimiento académico de los postulantes y determina el ingreso a
los de mayor calificacion, segtin el Reglamento de Admisién aprobado por el
CONAFU, cuyos resultados seran elevados a la Vicepresidencia Académica
para su aprobacién en la Comision Ofganizadora. .

d) Coordina e informa a la Vicepresidencia Académica, los resultados del

desempeno académico alcanzar a las instancias educativas

correspondientes para contribuir a mejorar el nivel académico y educativo de
nuestra region.
) e) Otras que el asigne la Comision Organizadora y el presente Reglamento.
ango del Titular

Art. 115. El Centro Pre-Universitario esta bajo la direccién de un Profesor Ordinario, de la
categoria de Profesor Principal o Asociado a Tiempo Completo vy
excepcionalmente podra ser un Profesor Auxiliar, designado por la Comisién
Organizadora, a propuesta del Vicepresidente Académico; en la categoria de
\ : Directivo Docente con la denominacién de Director y también se designa a otro

- docente ordinario con la denominaciéon de Subdirector.

Relaciones Jerarguicas, Funcionales vy de Coordinacion

Art. 116. El Centro Pre-Universitario depende jerdrquica y funcionalmente del

Vicepresidente Académico de la Comisién Organizadora de la Universidad.
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Art.117. El Centro Pre-Universitario tiene relaciones de coordinacion y funcionales con
todas las Carreras Profesionales de la Universidad, con el Sector Educacién y
los Centro Educativos de Secundaria, a través de la Vicepresidencia Académica
de la Comision Organizadora de la UNAJMA.

Capitulo X: Biblioteca Central

Naturaleza

Art. 118. La Biblioteca Central es una unidad organica de apoyo, de caracter técnico-
normativo en estos servicios que brinda la Universidad.

Finalidad

Art. 119. La unidad organica de Biblioteca Central es la encargada de formular las

normas, procedimientos y politicas de gestion que permita a la Universidad
brindar de mejor manera los servicios de apoyo a la formacion profesional.
Objetivos
Son Objetivos de la unidad organica de Biblioteca Central:
a) Brindar a los miembros de la comunidad, el servicio de consulta y préstamo
del material bibliografico.
Optimizar y ampliar los servicios académicos complementarios
(audiovisuales, hemeroteca, etc.) para una adecuada e integral formacion
del estudiante.
Promover y proyectar la actualizacion bibliografica de la Institucion, asi como
de la mejora de los equipos necesarios para audiovisuales y hemeroteca

existentes.

La unidad organica de Biblioteca Central, desempena las siguientes funciones

generales:

a) Organiza, dirige y supervisa el funcionamiento de la Biblioteca y
Hemeroteca de la Universidad.

b) Organiza y centraliza la estadistica sobre la existencia, renovacién y uso
bibliografico de la Institucion.

c) Centraliza y administra el acervo bibliografico que ofrece, para un mejor
servicio a los estudiantes y docentes en el proceso de ensefanza.

d) Proyecta y propone el mantenimiento de los equipos y bienes a su cargo
y/o requiere la renovacion o modernizacion de los mismos.

e) Propone la adquisicibn de libros y suscripcion de publicaciones
periédicas para la hemeroteca, asi como del material audiovisual

necesario, por ante el Coordinador de cada Carrera.
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f) Propiciar la implementacion de la Biblioteca virtual.
g) Codifica y cataloga el fondo bibliografico de la institucién.
h) Otras que le asigne la Comisién Organizadora y el presente Reglamento.
Rango dei Titular
Art. 122. La unidad organica de Biblioteca Central esta bajo la direcciéon de un Profesional
calificado con especializacion o formacion en esta materia, sera designado por
la Comisién Organizadora, a propuesta del Vicepresidente Académico, con el
rango de servidor administrativo.

Relaciones Jerarquicas, Funcionales y de Coordinacién

Art. 123. La unidad orgénica de Biblioteca Central depende jerarquica y funcionalmente
del Vicepresidente Académico de la Comision Organizadora de la Universidad.

Art.124. La unidad orgénica de Biblioteca Central tiene relaciones de coordinacién con

todas las dependencias de la Universidad a través de la Presidencia y/o del
Vicepresidente Académico de la Comision Organizadora a través de los

pordinadores de las Carreras.

Capitulo XI: Oficina de Recursos Humanos

La Oficina de Recursos Humanos es un érgano de apoyo técnico-normativo y

administrativo.

La Oficina de Recursos Humanos es la encargada de conducir y administrar los

Sistemas Administrativos de personal, remuneraciones y escalafon.

La Oficina de Recursos Humanos tiene los siguientes objetivos:

a) Brindar apoyo eficiente y eficaz a las actividades basicas de la Universidad,
mediante la implementacién y administracion de los procesos técnicos de los
sistemas administrativos a su cargo.

b) Mantener actualizado técnica y administrativamente los legajos personales
de los docentes y del personal administrativo y de servicios.

c) Establecer los mecanismos técnicos para procesar el adecuado control de
asistencia del personal docente y administrativo de la Institucion.

d) Fomentar el mantenimiento de buenas condiciones de trabajo, tanto fisicas,
laborales y mentales para alcanzar una mejor productividad.

e) Proponer Normas y Directivas para mejorar el servicio institucional en los

aspectos de su competencia.
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Funciones Generales

Art. 128. La Oficina de Recursos Humanos, desempefia las siguientes funciones
generales:
a) Planifica, organiza, dirige y controla la implementacion de los diferentes
sistemas administrativos a su cargo.
Confecciona los diferentes tipos de plahillas para el personal de ‘la
institucion, segun su condicién y régimen.
Procesa y sistematiza la informacion sobre la asistencia, permanencia y

puntualidad de los docentes y personal administrativo.

oordina y ejecuta todas las acciones que permitan una adecuada
organizacion del escalafén del personal docente, administrativo y de los
servicios de la Institucion.

e) Emite informes técnicos sobre los asuntos de su competencia (tiempo de
servicios, labores realizadas, etc.) asi como para el otorgamiento de
beneficios sociales.

f) Proponer Normas y Directivas para mejorar el servicio institucional en los
aspectos de su competencia.

g) Propone el Plan de Capacitacion anual, para su aprobacion; en coordinacion

con las diferentes instancias de la universidad.

h) Otras que le asigne la Comision Organizadora y el presente Reglamento.
Rango del Titular '

Art. 129. La Oficina de Recursos Humanos esta bajo la direccion de un Docente
Ordinario, de la categoria de Profesor Principal o Asociado a Tiempo Completo o
dedicacién exclusiva y excepcionalmente podra ser un Profesor Auxiliar,
designado por la Comision Organizadora, a propuesta del Vicepresidente
Administrativo; en la categoria de Directivo Docente.

=/Relaciones Jerarquicas, Funcionales y de Coordinacién

/ Art. 130. La Oficina de Recursos Humanos depende jerarquica y funcionalmente del
Vicepresidente Administrativo de la Comisién Organizadora de la Universidad.

La Oficina de Recursos Humanos tiene relaciones de coordinacion y funcionales

con todas las dependencias de ia Universidad a través de la Presidencia y/o del

Vicepresidente Administrativo de la Comision Organizadora.

Capitulo XII: Oficina de Presupuesto y Finanzas
Naturaleza
Art. 132. La Oficina de Presupuesto y Finanzas es un érgano de apoyo de caracter

tecnico econémico contable y financiero.
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La Oficina de Presupuesto y Finanzas esta encargada de conducir el desarrollo
de los sistemas de Contabilidad, Administracion Financiera y Tesoreria, asi

como del control de la ejecucién presupuestal.

La Oficina de Presupuesto y Finanzas tiene los siguientes objetivos:

a) Administrar coherentemente los recursos econoémicos y financieros de la
Universidad.

b) Uniformizar los procedimientos de registro contable por cada unidad

operativa y por servicios prestados.

Asegurarse que la informaciobn y proceso contable sea oportuna,

uantificable, verificable e imparcial a efecto de apoyar la toma de decisiones
eR_ relacién al control e informacion para los estados financieros.

d) Dinamizar y optimizar los procesos técnicos de los Sistemas Administrativos
de Contabilidad, Administracion Financiera y Tesoreria y
complementariamente los de control presupuestal.

e) Cautelar los bienes muebles e inmuebles de la Institucion.

Funciones Generales

La Oficina de Presupuesto y Finanzas, tiene las siguientes funciones generales:

a) Participa en la ejecucion y confrol del Presupuesto General de la Institucion.

b) Conduce y centraliza el proceso contable da la Universidad.

c) Formula el Balance General Anual de la Institucion.

d) Gestiona, provee, rinde cuentas y contabiliza los fondos de Ia Universidad.

e) Supervisa, controla y ejecuta los Contratos que suscribe la Institucion.

f) Capta y registra los recursos por las diferentes modalidades, para financiar
los proyectos de desarrollo que formule la Universidad.

g) Lleva y mantiene los registros de ingresos y egresos al dia y brinda
informacion oportuna.

h) Lleva registros de valores en custodia, cheques pendientes de pago,
comprobantes de pago por regularizar, cartas fianzas, etc.

i) Otras que le asigna la Comisién Organizadora y el presente Reglamento.

Rango del Titular

Art. 136.

La Oficina de Presupuesto y Finanzas estad bajo la direccion de un Docente
Ordinario, de la categoria de Profesor Principal o Asociado a Tiempo Completo o
de dedicacién exclusiva y excepcionalmente podra ser un Profesor Auxiliar,
designado por la Comisién Organizadora, a propuesta del Vicepresidente

Adminisirativo; en la categoria de Directivo Docente.
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Relaciones Jerarquicas, Funcionales y de Coordinacién

- Art. 137. La Oficina de Presupuesto y Finanzas depende jerarquica y funcionalmente del
Vicepresidente Administrativo de la Comisién Organizadora de la Universidad

Nacional José Maria Arguedas.
Art.1‘$8. La Oficina de Presupuesto y Finanzas tiene relaciones de coordinacion y

funcionales con todas las dependencias de la Universidad a través de la

Presidencia y/o del Vicepresidente Administrativo de la Comisién Organizadora.

Capitulo XIII: Oficina de Logistica y Patrimonio

Naturaleza

Art. 139. La Oficina de Logistica y Patrimonio es un érgano de apoyo técnico y de
" ejecucion.
e Finalidad

Art. 140. La Oficina de Logistica y Patrimonio es la encargada de adquirir y proporcionar

- bienes, materiales y servicios para el desarrollo de las actividades académicas y

administrativas de la Universidad.

Objetivos
. 141. La Oficina de Logistica y Patrimonio tiene los siguientes objetivos:

a) Implementar y desarrollar servicios de apoyo logistico para un buen y
oportuno cumplimiento de las actividades académicas y administrativas de la
UNAJMA.

b) Velar por la correcta adquisicidon y asignacion de bienes y servicios a las
dependencias de la Universidad para el cumplimiento de sus funciones.

c) Velar por la buena presentacion y disposicidon de los ambientes, creando
condiciones fisicas optimas y confort para el estudio, Ia investigacion y el

trabajo universitarios.

i r-‘!c?/?' N s e : ) .
Sl AL, 142. La Oficina de Logistica y Patrimonio, tiene las siguientes funciones generales:

a) Coordina, supervisa y ejecuta las diferentes acciones concernientes al I
Sistema Administrativo de Abastecimientos.

b) Coordina con la Oficina de Presupuesto y Finanzas la ejecucion
presupuestal para la adquisicién.de bienes y servicios para la Universidad.

c) Controla estadisticamente la ejecucién del gasto en bienes y servicios en
concordancia con el Presupuesto Institucional aprobada para cada ano.

d) Gestiona los tramites que se requieran para el desaduanaje o importacion de

equipos para la Institucion.
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e) Coordina y ejecuta las acciones para lograr el almacenamiento y distribucion
de los bienes adquiridos, segun normas.

Verifica las caracteristicas de los bienes y equipos adquiridos segun las
6rdenes de compra y ias cotizaciones previas, aprobadas por la Comision
respectiva.

g) Otras que le asigna la Comision Organizadora y el presente Reglamento.

Rango del Titular
Art._143. La Oficina de Logistica y Patrimonio esta bajo la direccion de un Docente

111133333

Ordinario, de la categoria de Profesor Principal o Asociado a Tiempo Completo o
dedicacion exclusiva y excepcionalmente podra ser un Profesor Auxiliar,

signado por la Comisién Organizadora, a propuesta del Vicepresidente

Rinistrativo; en la categoria de Directivo Docente.

Relaciones Jerarguicas, Funcionales y de Coordinacidon

Art. 144. La Ofic}ta de Logistica y Patrimonio depende jerarquica y funcionalmente del
Vicepresidente Administrativo de la Comision Organizadora de la Universidad.

La Oficina de Logistica y Patrimonio tiene relaciones de coordinacion y

funcionales con todas las dependencias de la Universidad a través de la
Presidencia y/o del Vicepresidente Administrativo de la Comisiéon Organizadora

de la UNAJMA.

Capitulo XIV: Oficina de Infraestructura

Naturaleza

Art. 146. La Oficina de Infraestructura es un érgano de apoyo técnico-normativo y de
ejecucion.
Finalidad
Art. 147. La Oficina de Infraestructura es la encargada de la implementacion del Plan de
./—:,:’::"T'.'x‘_ .- - - - - - . s e
OUAL dog 3 Desarrollo Fisico de la Institucion, asi como de la ejecucion y supervision de los

estudios, obras, adecuaciones, mantenimiento y areas verdes de los campus

- e/ -‘-":_i; universitarios.
ROV
N2 f T Objetivos
Art. 148. La Oficina de Infraestructura tiene los siguientes objetivos:

a) Dotar de Infraestructura Fisica a la Institucion, especialmente en ambientes,
areas verdes, mobiliario, etc. para brindar y ofrecer un eficiente servicio
académico y administrativo en la UNAJMA.

b) Equipar los diferentes ambientes destinados a la actividad académica,

investigacion, extension y proyeccion universitaria y labor administrativa de la

Universidad.
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n Funciones Generales

n Art. 149. La Oficina de Infraestructura, tiene las siguientes funciones generales:

a) Elabora, propone, evalia y ejecuta los Planes de Desarrollo Fisico y
Equipamiento de fa UNAJMA.

b) Elabora los Programas de Inversion y propone a la Comisién Organizadora

las Construcciones, reparaciones, adecuaciones, mantenimiento * y

mejoramiento de las areas verdes de la Universidad.

upervisa las obras, remodelaciones, reparaciones, instalaciones y
mantenimiento de la infraestructura fisica; asi mismo se encarga de la
supervision de los Expedientes Técnicos o Estudios encargados por
Concurso, Contrato o por Licitacion.

d) Presenta los estudios de Pre-inversion y de Inversion para su aprobacion en
la Comision Organizadora antes de su ejecucion; asi como las propuestas de
expedientes técnicos para que se aprueben su ejecucion, equipamiento y
areas verdes.

e) Propone acciones de mantenimiento y conservacion de los edificios
existentes, equipos, instalaciones y areas verdes.

f) Otras que le asigna la Comision Organizadora y el presente Reglamento.
Rango del Titular

Art. 150. La Oficina de Infraestructura esta bajo la direccion de un Docente Ordinario, de
la categoria de Profesor Principal o Asociado a Tiempo Completo vy
excepcionalmente podra ser un Profesor Auxiliar, designado por la Comision
Organizadora, a propuesta del Vicepresidente Administrativo; en la categoria de
Directivo Docente.

Relaciones Jerarquicas. Funcionales y de Coordinacion

Art. 151. La Oficina de Infraestructura depende jerarquica y funcionalmente del
Vicepresidente Administrativo de la Comision Organizadora de la Universidad.

La Oficina de Infraestructura tiene relaciones de coordinacion y funcionales con
todas las dependencias de ia Universidad a través de la Presidencia y/o del

Vicepresidente Administrativo de la Comision Organizadora de la UNAJMA.

Capitulo XV: Oficina de Sistemas de Informaciéon

La Oficina de Sistemas de informacion es un érgano técnico-normativo y de
apoyo a los aspectos académico y administrativo de la universidad y es la
responsable del soporte técnico calificado en el campo de la computacion, la

informatica vy los sistemas en la UNAJMA.
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La Oficina de Sistemas de Informacién se encarga de realizar el soporte y

mantenimiento de los equipos PAD y de los software y de los hardware

existentes en la institucion, también de la administracién de los servicios de

comunicacion e intercomunicacién electrénica.

Son Objetivos de la Oficina de Sistemas de Informacién:

a)

e)

Realizar el soporte técnico y el mantenimiento de los diferentes equipos de
computo de la institucion.

Propiciar el mejoramiento de su nivel de conocimientos de los miembros de
la comunidad en las areas de su competencia.

integrar a la Universidad, mediante los sistemas de comunicacion e
intercomunicacion a través de una red interna, nacional e internacional.
Coadyuvar a la sistematizacion del procesamiento de informacién para uso
académico y administrativo de la Institucion.

Propiciar el funcionamiento 6ptimo del equipamiento, material informatico y
telecomunicaciones de la Universidad.

Funciones Generales

Art. 156.

La Oficina de Sistemas de Informacion tiene las siguientes funciones generales:

a)

b)

c)

f)

9)

Programa y ejecuta un Plan de mejoramiento del soporte Técnico de los
diferentes equipos y sistemas de la institucion en los campos de la
computacién, informatica y las telecomunicaciones.

Administra y supervisa la red informatica de la Universidad alimentada por
las redes nacionales e internacionales.

Desarrolla, uniformiza y adecua el software de caracter educativo o aplicativo
para las diferentes funciones de la Universidad.

Asesora y brinda asistencia técnica en la instalacién, operacion vy
mantenimiento de los equipos PAD de lza institucion.

Apoya al desarrolic de programas de ensefianza en computacion,
informatica y telecomunicaciones para las diferentes dependencias de la
Universidad.

Desarrolia acciones de extensién y proyeccién educativa en coordinacion
con las Carreas que contribuyan al mejoramiento del nivel educativo de la
comunidad.

Otras que le asigne la Comision Organizadora y el presente Reglamento.
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Rango del Titular
Art. 157. La Oficina de Sistemas de Informacién estad bajo la direccidon de un Docente

Ordinario, de la categoria de Profesor Principal o Asociado a Tiempo Completo y
excepcionalmente podra ser un Profesor Auxiliar, designado por la Comision
Organizadora, a propuesta del Vicepresidente Administrativo; en la categoria de
Directivo Docente. | '

Relaciones Jerarquicas, Funcionales y de Coordinacién

Art. 158 La Oficina de Sistemas de Informacién depende jerarquica y funcionaimente del
Vicepresidente Administrativo de la Comision Organizadora de la Universidad.

La Oficina de Sistemas de Informacion tiene relaciones de coordinacion con

todas las dependencias de la Universidad a través de la Presidencia y/o del

Vicepresidente Administrativo de la Comisién Organizadora de la UNAJMA.

Capitulo XVI: Oficina de Produccion de Bienes y Servicios

Naturaleza

Art. 160. La Oficina de Produccién de Bienes y Servicios es un érgano técnico y de apoyo
a la produccién de bienes y servicios.

Finalidad

{\rt 161. La Oficina de Produccion de Bienes y Servicios es la encargada y responsable

de generar Programas, Actividades y Proyectos gue sean materia de su

competencia; asi como planificar, dirigir y ejecuta los proyectos de produccion

¢ de bienes y servicios concordantes con nuestra realidad.

Objetivos

Art. 162. Son Objetivos de la Oficina de Produccion de Bienes y Servicios:

a) Implementar en forma coherente y permanente Programas, Actividades y
Proyectos de Produccion de Bienes y Servicios.

b) Formular los Proyectos de Inversion de acuerdo a la normatividad y solicitar
su financiamiento, ejecucién, monitoreo y evaluacion.

c) Proponer y establecer los mecanismos de operatividad de los proyectos de
produccion y servicios; asi como sus costos y beneficios.

d) Propiciar el afianzamiento de sus capacidades en los procesos productivos
de bienes y servicios

Funciones Generales

__Art. 163. Son Funciones Generales de la Oficina de Produccion de Bienes y Servicios:
: a) Formular y proponer politicas relacionadas con la obtencién de RDR a

través de la Produccion de Bienes y Servicios.
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b) Disefiar y poner en funcionamiento proyectos productivos que se
encuentren vinculados con las actividades académicas y administrativas.

c) Proponer, Planes y Programas a ser ejecutados segun sus competencias.

d) Asistir y orientar a los estudiantes y comunidad en general en los procesos
productivos de bienes y servicios

e) Oftras que le asigne la Comisi’én Organizadora y el presente Reglamentc.

Rango del Titular
Art. 164. La Oficina de Produccion de Bienes y Servicios, esta bajo la direccion de un

Docente Ordinario, de la categoria de Profesor Principal o Asociado a Tiempo
Completo o dedicaciéon exclusiva y excepcionalmente podra ser un Profesor
Quxiliar, designado por la Comision Organizadora, a propuesta del
Vitepresidente Administrativo; en la categoria de Directivo Docente.

=

Relaciones Jerarquicas, Funcionales y de Coordinacion

Art. 165. La Oficina de Produccion de Bienes y Servicios, depende jerarquica y
funcionalmente del Vicepresidente Administrativo de la Comision Organizadora
de la UNAJMA. :

Art. 166. La Oficina de Produccién de Bienes y Servicios tiene relaciones de coordinacion

con todas las dependencias de la Universidad a través de la Presidencia y/o del

Vicepresidente Administrativo de la Comision Organizadora y externamente con

Organismos cooperantes nacionales o internacionales.

Capitulo XVII: Oficina de Servicios Generales.

Naturaleza
Art. 167. La Oficina de Servicios Generales es un érgano de apoyo técnico y de ejecucion
en el ambito de su competencia.
). - Art. 168. La Oficina de Servicios Generaies es la encargada de brindar ios servicios de
@ e\ 2 : Eic
e "v mantenimiento, seguridad, transportes y limpieza para el desarrollo de las
ﬂj/f{-* actividades académicas y administrativas de la Universidad.
cBir—etivos
Art. 169. La Oficina de Servicios Generales tiene los siguientes objetivos:

a) Implementar y desarrollar servicios de apoyo en todo lo relacionado a la
finalidad de la dependencia para un adecuado y oportuno cumplimiento de
las actividades académicas y administrativas de la UNAJMA.

b) Velar por el correcto desarrollo de los servicios en cada una de las

dependencias de la Universidad para el cumplimiento de sus funciones.

c) Mantener y conservar ia pianta fisica y ios servicios basicos de la institucion.
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d) Velar por la seguridad y vigilancia de las instalaciones, equipos, materiales y
demas bienes de la Universidad

e) Velar por la buena presentacion y disposicion de los ambientes, creando
condiciones fisicas Optimas y confort para el estudio, la investigacion y el

trabajo universitarios.

f) Brindar el servicio de transporte fundamentalmente a las labores
academicas.

Funciones Generales

La Oficina Servicios Generales, tiene las siguientes funciones generales:

Coordina, supervisa y ejecuta las diferentes acciones concernientes a los
servicios de mantenimiento, seguridad, transporte y limpieza.

Formula y desarrolla las actividades para lograr el acondicionamiento,
reparacion y mantenimiento de los bienes y servicios de ia institucion.

Se encarga de la proteccion y custodia de las instalaciones, bienes, equipos
y demas aspectos de la Universidad.

Estara a su cargo de los servicios de transporte, de servicios publicos, etc.
Proveer de los servicios de mensajeria y otros que requiera la institucion
para el cumplimiento de sus funciones basicas.

Administrar y custodiar las unidades de transporte de la institucion, en
coordinacion las autoridades académicas y administrativas.

g) Otras que le asigna la Comision Orgénizadora y el presente Reglamento.

Rango del Titular

Art. 171. La Oficina de Servicios Generales esta bajo la direccidn de un Docente
Ordinario, de la categoria de Profesor Principal o Asociado a Tiempo Completo o
dedicacién exclusiva y excepcionalmente podréa ser un Profesor Auxiliar,
designado por la Comision Organizadora, a propuesta del Vicepresidente

Administrativo; en la categoria de Directivo Docente.

La Oficina de Servicios Generales depende jerarquica y funcionalmente del
Vicepresidente Administrativo de la Comision Organizadora de la Universidad.

La Oficina de Servicios Generales tiene relaciones de coordinacion y funcionales
con todas las dependencias de la Universidad a través de la Presidencia y/o del

Vicepresidente Administrativo de la Comision Organizadora.
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TITULO SEXTO
ORGANOS DE LINEA

Capitulo I: Facultades

Naturaleza

Art. 174. Las Facultades son o6rganos de linea, de gobiemo y de ejecucion
desconcentrados, eminentemente de caracter académico, se constituyen en
6érgancs basicos dentro de la estructura organica de la Universidad.

Finalidad

2~ A 175, Las Facultades son las encargadas de desarrollar y consolidar la mision y vision
: X fundamental de la Institucién, ejecutando la formacion académicb—profesional
integral, a través la ensefanza, la investigacion, la extensién y proyeccion

universitaria, la produccién de bienes y prestacion de servicios.

Las Facultades tienen los siguientes objetivos:

a) Formar profesionales de alto nivel cientifico, tecnolégico y humanistico

b) Impuisar y desarrollar investigaciones en sus diferentes especialidades e
integrar a la Universidad con su participacidon directa en el desarrollo de
la Region.

c) Elevar el nivel académico y pedagdgico de sus docentes, para optimizar
la formacién de los futuros profesionales.

d) Integrar participativamente la Universidad con la comunidad en general,
mediante las actividades de investigacidon, extension y proyeccion
universitaria.

e) Genera la captacion de recursos mediante la produccién de bienes y

prestacion de servicios, asesoramiento especializado a fin de lograr la

acreditaciéon de nuestra Universidad en la comunidad.

/¥ Funciones Generales

Art. 177. Son Funciones Generales de las Facultades, las siguientes:

a) Elige sus representantes entre sus miembros.

b) Elabora, aprueba y modifica sus Reglamentos, normatividad interna, Plan de
desarrollo y Funcionamiento a corto y mediano plazo.

c) Elabora, aprueba y administra los Planes de Estudios de cada una de las

Carreras Profesionales que pertenecen z ella.
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d) Planifica, ejecuta y evalla la ensefianza, la investigacién, la extensién y
proyeccioén universitaria, la produccion de bienes de bienes y prestacion de
servicios.

e) Organiza y ejecuta los servicios de apoyo académico y técnico
administrativo, para alcanzar el logro de los objetivos de la Facultad y de
cada una de las Carreras bajo su jurisdiccion.

f) Organiza el sistema de consejeria, tutoria y horarios de clase de los

estudiantes.

Capacita y evalia permanentemente a su personal docente y personal

dministrativo a su cargo.

ifica, organiza y gestiona las practicas pre-profesionales de los
estudiantes con las distintas entidades publicas y privadas de la Regién y el
pais.

i) Determina las equivalencias de estudio y certificaciones de oftras
universidades, asi como es responsable de las convalidaciones de los
cursos de las areas de su competencia.

i) Mantiene estrecha relacién con sus graduados y titulados con fines de
actualizar los Planes de Estudios.

k) Se responsabiliza de la seguridad y mantenimiento de los bienes e

instalaciones asignados a su dependencia.

) Administra el proceso de seleccion, ratificacion, ascenso, cambio de
dedicacioén, licencias y comisiones de servicio de los docentes adscritos a
ella.

m) Propone el numero de vacantes para cada proceso de admision, para las
distintas Carreras a su cargo.

n) Aprueba el otorgamiento de Grados Académicos de Bachiller y Titulos
Profesionales de las Carreras bajo su competencia.

o) Propone la creacion, fusién, reorganizacion o supresion de alguna de las
Carreras Profesionales a su cargo.

p) Nombra sus Comisiones Permanentes y Especiales, para el mejor
funcionamiento de la Facultad.

q) Propone al d6rgano competente la apertura e inicio de los procesos
administrativos a los docentes, personal administrativo y estudiantes que

pertenecen a ella.

r) Aprueba y propone las lineas o prioridades de su dependencia para
posibilitar la Cooperacion Nacional e internacional.

s) Otras que le asigne la Comision Organizadora y el presente Reglamento.
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Estructura Orgénica

Art. 178. Las Facultades en concordancia con la Ley Universitaria, sus objetivos y

funciones, adopta la siguiente estructura:

a) Organos de Gobierno y Direccién
. Consejo de Facultad
° Decanato

b) Organos de Asesoramiento

® Comision de Planeamiento
. Comision Académico Curricular
. Comision de Evaluacion Docente

c) Organo de Apoyo

© Secretaria Académico - Administrativa de la Facultad.

d) Organos de Linea y Ejecucién y Servicios Académicos

. Carreras Profesionales

- Departamentos Académicos

< Centros o Institutos de Investigacion

e Centro de Extension y Proyeccion Universitaria

La Universidad Nacional José Maria Arguedas de Andahuaylas, segun nuestro
Estatuto y Reglamento General tiene dentro de su estructura organica dos (02)
Facultades y estas son:
a. Facultad de Ciencias Empresariales, con:
- Carrera Profesional de Administracion de Empresas.
b. Facultad de Ingenieria, con:
- Carrera Profesional de Ingenieria Agroindustrial
- Carrera Profesional de Ingenieria de Sistemas.

Es funciéh de las Carreras Profesionales:

a) Formular y aplicar las politicas y objetivos profesionales, su organizacion
curricular y sumillas de los curses de acuerdo con su Plan de Estudios
aprobado por la Facultad.

b) Programa sus necesidades académico-administrativas y econdémicas y las
presenta a la Facultad para su aprobacion.

c) Solicita a los Departamentos Académicos la designacion de los profesores
que requiere para cumplir con su Plan de Estudios.

d) Evalua periédicamente el cumplimiento de sus fines y objetivos para informar
a la Facuiltad.

e) Propone a la Facultad el numero de vacantes para el Examen de Admision.
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f) Otras que le asigne la Facuitad, la Comisidon Organizadora y el presente
Reglamento.
Art. 181. Cada Carrera Profesional estd a cargo de un Coordinador, designado por la
C.0. a propuesta del Vicepresidente Académico, el que es responsable de toda
la etapa del proceso de Organizacion; su mandato tiene una duracion de un (01)
ano, pudiendo ser ratificado segun evaluacion.

Art. 182 Son funciones de los Departamentos Académicos:

a) Coordina, la elaboracién y evalta los silabus de los cursos a su cargo segun
las sumillas de los Planes de Estudio.

b) Coordina y ejecuta el desarrolio la actividad lectiva de sus docentes.

Implementa el registro y control de las diferentes actividades lectivas y no

lectivas de los docentes adscritos a él.

Promueve y apoya la participacion de los docentes en todas las actividades
propias de su calidad (investigaciéon, extensién y proyeccioén, produccion,
etc.).

e) Evalua el desarrolio de las diferentes actividades programadas por los
docentes. I

f) Propone la necesidad del requerimiento de nuevas plazas docentes, segun
los Planes de Estudio de las Carreras Profesionales; asi como se pronuncia
sobre la ratificacion, asenso, cambio de régimen de los docentes.

g) Oftras que le asigne la Facultad, la Comisién Organizadora y el presente
Reglamento.

Art. 183. El Departamento Académico, es un érgano de Servicio Académico, adscrito a

una Facultad, que reune a profesores que cultivan disciplinas relacionadas entre

si; estara a cargo de un Profesor Ordinario de la categoria de Profesor Principal

o Asociado a Tiempo Completo o dedicacidon exclusiva y excepcionalmente

podra ser un Profesor Auxiliar, designado por la Comisidon Organizadora, a

propuesta del Vicepresidente Académico con el nivel de Jefe de Departamento.

Son funciones del Centro o Instituto de Investigacion:

a) Formula y propone el Plan de Investigacion de la Facultad en coordinacion
con el de la Universidad.

b) Propone los Proyectos de Investigacion para su aprobacion y realiza el
seguimiento y desarrollo de los mismos.

c) Propone las normas y directivas especializadas para desarrollar los
Proyectos de Investigacion.

d) Gestiona la infraestructura y los presupuestos para los proyectos priorizados

por la Facultad o la institucion.
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e) Otras que le asigna la Facultad, la Comisién Organizadora y el presente
Reglamento.

Art. 185. Los Centros o Institutos de Investigacion son érganos de linea de la Facultad y
estard a cargo de un Docente, designado por la Comision Organizadora a
propuesta del Vicepresidente Académico.

Art; 186. Son funciones del Centro de Extension y Proyeccién Universitaria:

a) Planifica y ejecuta las actividades de extension y proyeccién universitaria de

su Facultad.

b) Coordina la realizaciéon de programas entre Facultades y a nivel institucional.

c) Propone las normas para garantizar la aplicaciéon coherente de la politica de

extension a la comunidad que formula la Universidad.

Formula el Plan anual de extensién y proyeccion universitaria y lo eleva a la

cultad para su aprobacion.

e) Otras que le asigna la Facultad, la Comision Organizadora y el presente

Reglamento.

Los Centros de Extension y Proyeccion Universitaria son érganos de linea de la

Facultad y estara a cargo de un Docente, designado por la Comision

Organizadora a propuesta del Vicepresidente Académico.

ango del Titular

NSB. La Facultad esta bajo la direccién de un Profesor Principal, designado por la
Comision Organizadora, previa evaluacion, como DECANO, quien es el
representante legal y maxima autoridad de la Facuitad.

Relaciones Jerarquicas, Funcionales y de Coordinacioén

Art. 189. La Facultad como érgano académico descentralizado y desconcentrado, tiene
como maximo organismo de gobierno al Consejo de Facultad. Pero, al no existir
este, depende de la Comisidon Organizadora a través del Vicepresidente
Académico.

Las Facultades tienen relaciones de coordinacién y funcionales con todas las
Oficinas Académicas y Administrativas de la Universidad y con entidades
externas en aspectos de su competencia, a través del Presidente o el

Vicepresidente Académico de la Comisién Organizadora.
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TITULO SEDTIMO
DEL REGIMEN LABORAL Y ECONOMICO

Capituio I: Del Personal Docente, Administrativo y de Servicios

Art. 191 El Personal Docente Nombrado se rige en todos sus términos y aspectos por la
Ley Universitaria N° 23733 y sus modificatorias; asi como por el Estatuto de
nuestra institucion, tal como lo dispone la Constitucion Politica del Estado.

Art. 192. El personal administrativo y de los servicios esta sujeto al régimen de los
servidores publicos, sus modificatorias y ampliatorias; con excepcion de los

dedicados a las labores de produccion quienes se rigen por la legislacion laboral

respectiva; y, también pueden existir personal que se rige por el Decreto
Degislativo N° 1057.

Capitulo II: Del Régimen Econémico

La Universidad Nacional José Maria Arguedas de Andahuaylas, se rige en el
aspecto econémico por:
a) Las asignaciones provenientes del Tesoro Publico.

b) Los ingresos por concepto de Leyes especiales, y

c) Los ingresos propios generados por la prestacion de servicios y/o el
asesoramiento técnico.

d) Las donaciones provenientes de personas naturales y juridicas o de
Entidades Nacionales e Internacionales.

e) Los provenientes de la Cooperacién Nacional o Internacional.

f) Las que se produzcan por disposiciones especificas del Gobierno Central o

Gobierno regional.

TITULO OCTAVYO
DISPOSICIONES TRANSITORIAS Y FINALES

Capitulo L.-Disposiciones Transitorias
Art. 194. Cualquier aspecto académico o administrativo, en relacién al quehacer
organizacional que no se encuentre contemplado en el presente Reglamento
seré resuelto por la Comisién Organizadora.
Art. 195. Los miembros de la Comisién Organizadora de la UNAJMA son los encargados

de veiar por el cumpiimiento y aplicacidon dei presente Reglamento; asi como
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proponer sus modificaciones en cuanto se estime pertinente, para ser
aprobadas.

Deréguense las disposiciones, normas reglamentarias y complementarias que
se opongan o contravengan al presente Reglamento.

El presente Reglamento entra en vigencia al dia siguiente de su aprobacion por
la Comision Orgénizadora de la Universidad Nacional José Maria Arguedés de
Andahuaylas.

Capitulo IL.- Disposicién Final

Los aspectos normados en el presente Reglamento en relacion a los Organos
de Linea de la UNAJMA, seran de aplicacion progresiva y en su oportunidad se

tendra como resultados concretos para la gestién.

Andahuaylas, 2010 Mayo.
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